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1. Pendahuluan

1.1 Tentang Portal Akademik

Portal Akademik Universitas, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai
integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas)
sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun
dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi

|ll

bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-

informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.

Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :
1. Administrator.
2. Mahasiswa.

3. Dosen.

1.2 Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi Dosen merupakan
suatu fasilitas yang dapat digunakan oleh Dosen sebagai panduan dalam menggunakan
Portal Akademik.
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2. Petunjuk Penggunaan

2.1 Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik, dosen harus login dulu ke dalam

sistem dengan cara memasukkan Username dan Password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

%

Portal Akademik:

L

Username |06014001 |

Password | Akt |

Gambar 1. Halaman Login
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2.2 Halaman Selamat Datang

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, Anda akan mendapatkan halaman selamat

datang dari sistem, yang tampilannya seperti di bawabh ini:

Portal Akademnik adalah sistem yang memungkinkan para civitas akademika untuk menerima informasi dengan 12bih cepat melaiui Internet.
Siztem ini memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk melskukan aktivitas-asktivitas akademik dan proses belajat mengsjar.

Sistem mengidentifikasi babvwa ini adalah kali pertama Anda masuk ke Portal Akademik. Untuk dapst menggunakan Portal Akademik, ada
beberaps langkab yang harus dikuti terlebih dabulu. Silabkan tekan tombol dibsveah untuk melanjutkan proses.

amatechno indonesia

Gambar 2. Halaman Selamat Datang di Portal Akademik

Tekan tombol Next, dan Anda akan dihadapkan pada halaman berikutnya yang berisi tentang
butir-butir Kesepakatan yang Harus Anda penuhi sebagai user dari Portal Akademik . Di akhir

halaman terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju. Silakan tekan tombol Setuju.
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Portal Akademik

Z univ matechna indone

-

. Perlindungan Hak Milik Intelektual

Aplikssi Portal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenubnya oleh | Segala karya intelekiual terkait dengan aplikasi maupun data
adalah milik . Segala informasi yang dizajikan melalui aplikasi ini dapat digunakan secara bebas untuk keperluan akademis, non-kometsial
dan pribadi. Untuk itu, =egala hal terkait dengan penggunaan sebagian stau zelurub karya intelektual termasuk data yang sifstnya
komer zial atau non-akademis, memerlukan jin dan persetujuan dari .

2. Penggunaan Portal Akademik

Aplikasi ini digunakan untuk kepertingan publik dan seluruh civitas akademika . Segala bentuk aktivitas yang merusak aplikasi,
memanipulasi data, dan hal-hal lain sehingga merugikan seluruh civitaz | akan diproses secara hukum, termasuk sangsi akademis bagi
civitas akademika universitas, sesuai aturan yang berlaku.

)

. Segala kehutuhan informasi terkait dengan aplikasi ini dapat diperoleh dari BAA .

Disclaimer

Aplikasi ini berfungsi sebagai alst banty penyvediaiernyai informasi berupa interface publik yvang menjembstani publk dengan aplikasi
Siztem Informasi Akademik di - Semus informasi akademik diperoleh secara langsung dari fakuttas, melalui infrastruktur jaringan intranet
kampus. Data yang terlihat oi Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, oleh karena ity data di Portal &kademik sangst
bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formal, data yang valid adalah data yang telah diotorizasi oleh dekan fakultas maupun
BaoL

Saya telah membaca dengan cermat, memahami, dan menyetujui setiap kesepakatan di atas.

5 gamatechno indonesia

Gambar 3. Halaman Kesepakatan

Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan Anda untuk

mengganti password default Anda. Halamannya seperti gambar berikut :
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Portal Akademik

Urtuk keamanan, Anda diveajibkan urtuk memasukkan password bard urtuk mengogartikan password default Anda. Password default
biza Anda dapatkan dari selebaran vang dibagikan oleh BAL. Silskan masukkan passvword bary Ands:

Password lama S
Password baru : b
Tulis Ulang Password baru i

Gambar 4. Halaman Ubah Password

Setelah Anda memasukkan password baru Anda, di halaman terakhir selamat datang, sistem
akan menampilkan fitur-fitur yang dapat Anda akses dan pergunakan (seperti misalnya

pengisian KRS, informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
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Portal Akademik
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Anda Telah Melalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.
Portal Akademik memiliki fungsi-fungs:

. Pengisian KRS (Kartu Rencana Studi)

. Informazi Hasil Stocdi

. Transkrip Milsi

. Pengelolazn Milsi

. Pengumuman (akademik, beasizwa, workshop)
. Infarmasi matakuliah ditawarkan

. Mes=zaging

| o=~ Mmoo AL ko

. Forum diskusi
Sehelumnya, silakan Anda bacs:

. Manual Pengounzan Portal Akademik (PDF)

. Kesepakatan %ang Harus Dipenuhi

. Data Akademik Terskomodasi

. Tertang Portal Akademik (Frequently Asked Guestions)
. Disclaimer

L R

Portal Akademik ini skan selalu dikembangkan lebih lanjut, untuk memperbaiki kekurangan dan menambah leyvanan-layanan lainnya.
Silakan tetap keep in towch dengan sistem ini.

Pertanyaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form "feedback” (terletak di bagian bawwahffooter halaman].

Silakan tekan tombol o eweah untuk masuk ke Portal Akademik

Gambar 5. Halaman Terima Kasih

Silahkan klik tombol Next, dan Anda telah masuk dalam menu Portal Akademik.
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2.3 Halaman Depan

Halaman yang pertama muncul setelah halaman Selamat Datang adalah Halaman Depan dari
Portal Akademik. Pada pengguna Portal Akademik yang sudah pernah membuka Portal
Akademik dan mengganti password, akan langsung menjumpai halaman ini begitu ia

melakukan login. Tampilannya sebagai berikut :

Ucapan Selamat Datang Informasi Mail Box Informasi Pengguna

Portal Akademik

£ univer amatechno indon:

Kotak Pesan Informasi Pengguna
Selamat Datang AGUNG RAHMADI
. : A iliki {10 ) g bart
Selamat  Datang  di Portal  Akademik.  Portal RSB = HUR ROKHMAH
. : . 001 B04710

»‘-‘«.k_ademlk adalfah sm?em_yang memungklnl_(an para T SISTEM INFORMAS
civitas akademika universitas gamatechno indonesia
untuk menerima informasi dengan lebih cepat melalu [ Logout ]
Internet.  Sistern  ini diharapkan  dapat  memberi
kemudahan setiap civitas akademika untuk melakukan Academics

aktivitas-aktivitas  akademik  dan  proses  belajar

i . . Halaman Depan
mengajar. Selamat menggunakan fasilitas ini.

Panduan
Profil
Pengumuman Diskusi Terbary
Informasi Matakuliah
. _ Ditawarkan
Kategori | Informssi Akademik [Fersiapan KRS Online semester
genap 2006:2007] Matakuliah Diampu
haru Iha: HHS Bimbingan Akademik
Mulish Lmrm: Pengelolaan Nilai
[Persiapan KRS Online semester R B
genap 2006:2007] Informasi Akademik
Hategori | Kegistan Mahasiswa KHS Beda-beda Workshop
:':Ii_ﬁlum ada informasi untuk kategori Ubah Password
[Persiapan KRS Online semester
. . . genap 2006:2007] Pesan
Hategori | Seputar Registrasi ayo...sukseskan krs online Forum Diskusi
Belum ada informasi untuk kategori
ini
1] )
online ¥irtual Class
Materi Kuliah

[Persiapan KRS Online semester
genap 2006:2007]

gimana temen? di MIPA ?2dgn SIM AK Tugas Kuliah
vqg baru neh

Pengumuman

Diskusi Online

Agenda Kelas
A Agenda Pribadi

File Sharing

Referensi

Status Servride

> SIA

a ndonesia Feedback | Disclaimer | FAGQ

ht

Pengumuman Diskusi Terbaru Menu Utama

Gambar 6. Halaman Depan Portal Akademik
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2.4 Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik bagi Dosen. Panduan ini akan
ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan penggunaannya,
sebaiknya panduan ini Anda buka di jendela yang baru. Caranya klik kanan pada menu

Panduan dan pilih Open Link in New Window.

2.5 Profil

Menu Profil berisi profil (biodata) dari dosen yang bersangkutan.

Pilih menu Profil, maka akan tampil halaman Profil Dosen seperti tampak pada gambar di

bawah ini:
Profil Dosen
Keterangan :
Frofil Dosen berisi data pribadi pengguna portal akademik. Apabila terdapat kesalahan data,
anda dapat menghubungi bagian akademik untuk memperbaikinya.
MIP 001604710
Mama MUR. ROEHMAN
Alamak
Tempat Tanggal Lahi , 16 April 1971
Agama
Jenis Kelamin Laki-laki
Telp. Kankor
Telp. Rumah
Telp. Selular
Jabatan Fungsional Asisten Ahli
Ruangan
Skatus AkkF mengajar
Golongan

Gambar 7. Halaman Profil Dosen
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2.6 Informasi Matakuliah Ditawarkan

Menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik yang
menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada fakultas

yang bersangkutan.

Informasi Matakuliah Ditawarkan

Keterangan :

Infarmasi Matakuliah Ditawarkan berisi seluruh matakuliah yang ditawarkan pada semester
aktif. Dosen dapat melihat matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dengan
mermilih Sistem Informasi Akademik yang bersesuaian. Dari seluruh matakuliah vang
terdapat pada daftar, setiap matakuliah mempunyai aturan tersendiri bergantung pada
prograrm studi, kurikulum, dan aturan akadernik lainnya, Untuk lebih jelasnya, anda dapat
melihat detil kelas.

Sistem Informasi Akadeamik, Sig v

Prograrn Studi SISTEM INFORMAS] |+

Semester Genap 2006/2007

Paket Semester 1

NO KODE MATAKULIAH NAMA DOSEN KELAS WP  SKS
1 MCis013 MATEMATIEA DASAR T MUR ROEHMARM, W 3
5.50., M.Kam,

Paket Semester 2
Paket Semester 4
Paket Semester 6
Paket Semester 7
Paket Semester 3

Petunjuk:

+ Klik link nama kelas untuk melihat detil kelas

Gambar 8. Halaman Informasi Matakuliah Ditawarkan

Langkah-langkah untuk melihat informasi matakuliah yang ditawarkan adalah sebagai berikut:

1. Pilih menu Informasi Matakuliah Ditawarkan.

2. Pada halaman Informasi Matakuliah Ditawarkan, pilih sistem informasi akademik
fakultas mana yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat.

3. Akan tampil tabel yang berisi daftar matakuliah yang ditawarkan per paket semester.
Untuk mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas mata kuliah, silakan
pilih paket semesternya dan klik nama kelas suatu mata kuliah yang terdapat pada
kolom Kelas sehingga akan tampilkan halaman Detil Kelas.

4, Tekan tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Matakuliah Ditawarkan.
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2.7 Matakuliah Diampu

Menu Matakuliah Diampu merupakan menu di Portal Akademik yang menampilkan daftar
mata kuliah yang diajarkan oleh dosen yang bersangkutan. Pada tabel Matakuliah Diampu,

terdapat informasi mata kuliah apa saja yang diampu dosen, Kelas dan jumlah sks dari mata
kuliah tersebut.

Matakuliah Diampu

Keterangan :

MWatakuliah Diampu bensi daftar matakuliah yang diampu oleh dosen pengguna. Dosen dapat
melihat matakuliah yang ditawarkan aleh program studi lain dengan memilih Sistermn
Informasi Akademik yang bersesuaian.

Sistern Informasi Akademik gia | v

Marmna MUR ROKHMAN
MNIF ooieod710
Program Studi SISTEM INFORMASI
Semester Genap Z006,2007
5KS
NO. MATAKULIAH KELAS
KULIAH PRAKTEK TOTAL
1 MZ16022 - ALGORITMA DaM PEMROGRAMAMN I Alpro 1 2 ] 2
2 MC1e043 - ALJABAR LIMIER DAN MATRIE alingatril 3 u] 3

Gambar 9. Halaman Matakuliah Diampu

Langkah-langkah untuk melihat informasi matakuliah yang diampu adalah sebagai berikut:
1. Pilih menu Matakuliah Diampu.
2. Pada halaman Daftar Matakuliah Diampu, pilih sistem informasi akademik fakultas
mana yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat.
3. Akan tampil tabel yang berisi daftar matakuliah yang diampu. Untuk mengetahui
detail kelas mata kuliah, silakan klik nama kelas suatu mata kuliah yang terdapat pada
kolom Kelas sehingga akan tampilkan halaman Detil Kelas.

4. Tekan tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Matakuliah Diampu.
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2.8 Bimbingan Akademik

Menu Bimbingan Akademik merupakan menu di Portal Akademik yang menampilkan daftar
mahasiswa bimbingan dosen yang bersangkutan. Daftar Bimbingan Akademik berisi informasi
mengenai NIM mahasiswa, nama mahasiswa, program studi mahasiswa, KRS, KHS, transkrip

dan riwayat nilai mahasiswa.

Daftar Bimbingan Akademik

Keterangan :

Bimbingan Akademik berisi daftar mahasiswa yang merupakan mahasiswa bimbingan dari
dosen pengguna. Dari menu ini dosen dapat melihat kartu rencana studi (KRS, kartu hasil
studi (KHS), transkrip, riwayat nilai, serta profil mahasiswa.

Sistern Informasi Akadennik sia (v
Dosen Pembimbing MUR, ROk HIAMN
NO MNIM MAaMA PROGRAM STUDI LIHAT
1 1521 Astik Kirna Murtiningsin SISTEM INFORMAST KRS | KHS | Transkrip |
Rivayat Milai
Petunjuk:

+ Lntuk melihat profil mahasiswa klik field Mim.

Gambar 10. Halaman Daftar Bimbingan Akademik

2.8.1 Melihat Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Langkah-langkah untuk melihat daftar mahasiswa bimbingan akademik adalah sebagai
berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.
2. Akan tampil halaman Daftar Bimbingan Akademik yang berisi daftar mahasiswa

yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas.

2.8.2 Melihat Profil Mahasiswa Bimbingan Akademik

Langkah-langkah untuk melihat profil mahasiswa bimbingan akademik adalah sebagai
berikut:

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.
2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat

profilnya dan tekan link pada kolom NIM sehingga akan tampil halaman Profil

Mahasiswa.

3. Untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.
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2.8.3 Melihat Kartu Rencana Studi (KRS) Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat kartu rencana studi (KRS) mahasiswa bimbingan akademik

adalah sebagai berikut:

1.
2.

Pilih menu Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat
KRSnya dan tekan link KRS yang terdapat pada kolom Lihat sehingga akan tampil
halaman Kartu Rencana Studi dari mahasiswa yang bersangkutan.

Tekan tombol Cetak untuk mencetak KRS mahasiswa tersebut atau tekan tombol

Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.

KARTU RENCANA STUDI
Semester: Genap 2006 / 2007

MNama : MURHAYATI
MM : 03014001 PHOTO
Program Studi : FISIEA
Dosen PA 1, SHAMTIAMA TRI ERAWATI, 5,50, M.Si
Matakuliah Jadwal
MNo.| Kelas SKS |Ke
Kode Nama 5n sl Rb Km Jm Sh

1 |Matdasz [MC14053 |Matematika Dasar II| 3 1 |09:00-10:50 09:00-10:50

Z |FismatZ [MC14124 |Fisika Matematik IT 4 1 09:00-10:50 10:00-11:50

5 |Fiskak MiC14153 [Fisika Statiskik, &) 1 07:00-05:50

4 |FisInti |MC14203 ;ft'?dah”'“a” Fisks | 5 |y |11:00-12:20(11:00-11:50

5 |a [MI14024 |Kuliah Kerja Myata 4 1
Tokal : 17
IP Semester Lalu :2.50
Max Sks 122

Mengetabui Mahasisma

a.n. Dosen PA

.................................................. MURHAYATI

Gambar 11. Hasil Cetak KRS

2.8.4 Melihat Kartu Hasil Studi (KHS) Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat kartu hasil studi (KHS) mahasiswa bimbingan akademik

adalah sebagai berikut:

1.
2.

Pilih menu Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat
KHSnya dan tekan link KHS yang terdapat pada kolom Lihat.

Pada halaman Kartu Hasil Studi, pilih semester yang ingin dilihat dan tekan tombol
Lihat.

Tekan tombol Cetak untuk mencetak KHS mahasiswa tersebut atau tekan tombol

Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.
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KARTU HASIL STUDI
Semester: Gasal 2006 / 2007
Mara Mahasiswa @ Riswati
MIM 1 06014001
Angkatan L z006
Program Studi . FISIKA
Diosen Pd ¢, SHANTIAMA TRI ERAWATI, 5.5, M.5i
Matakuliah o _
No. 5KS KE Nilai Bobot Nilai 5KS
Kode Nama
1 MAL4012 Studi Islam I 2 1 A 4.00 8
2 ME14012 Bahasa Ingatis 2 1 i 2.00 4
3 MC14013 Matematka Dasar [ 3 1 A 4.00 12
4 MC 14023 Fisika Dasar 1 3 1 A 4.00 1z
S MC14033 Kimia Diasar [ 3 1 A 4.00 1z
6 MC 14045 Biologi 3 1 A 4.00 1z
7 MD14012 Pengantar Kompuker 2 1 0.00 0
8 ME14011 Prakfikurn Fisika Dasar 1 1 1 0.00 0
Jumlah 19 ]
IP Semester (IPS) 1375
TP kumulatif (IPK) 1375
Maks, beban 5k5 semester berikutnya @ 24
Mengetahui
Dekan

Gambar 12. Hasil Cetak KHS

2.8.5 Melihat Transkrip Nilai Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat transkrip nilai mahasiswa bimbingan akademik adalah
sebagai berikut:

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat
transkrip nilainya dan tekan link Transkrip yang terdapat pada kolom Lihat sehingga
akan tampil halaman Salinan Transkrip Mahasiswa dari mahasiswa yang bersangkutan.

3. Tekan tombol Cetak untuk mencetak transkrip mahasiswa tersebut atau tekan tombol

Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.
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TRANSKRIP AKADEMIK
Sementara
Diberikan Eepada . Riswati
Tempat, Tanggal Lahir L0
Momor Pokok Mahasiswa 06014001
Tanggal Eelulusan 0
Program Pendidilean o Barjana (310
Faloultas o NIPA
Program Studi . FISTEA
Terakreditasi

MNomer: 01WBAN-PT/AK-3/51/202006 Tanggal 19-10-2006

Nama: Riswati Nomor Polok Mahasi: 06014001
No Nomor Kode dan Nama Matakuliah Prestasi
HM AM K M
1 RAC14013 Mlatematika Dasar [ I 4 3 12
2 14023 Fisika Dasar [ & 4 3 12
3 nAC 14033 Klimia Dasar[ A 4 3 12
4 hAC14043 Biologi A 4 3 12
5 hiA14012 Studi Islam I A 4 2 2
& LIB14012 Bahasalnggris [ 2 2 4
Judul:
Tumlah 16 [}
Indeks Prestasi (375
Predikat Felulusan :
E eterangan:
I = Harga Buta AN = Anglea Mutu
K = Eredit I = Ilut

Yogyakarta, 12 Juni 2007
Dekan

Dirs. Avris Thohiring, W Si
HIP/HIY 60210027

Gambar 13. Hasil Cetak Transkrip Nilai Akademik

2.8.6 Melihat Riwayat Nilai Mahasiswa

Langkah-langkah untuk melihat riwayat nilai mahasiswa bimbingan akademik adalah sebagai
berikut:

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat
riwayat nilainya dan tekan link Riwayat Nilai yang terdapat pada kolom Lihat
sehingga akan tampil halaman Riwayat Nilai dari mahasiswa yang bersangkutan.

3. Tekan tombol Cetak untuk mencetak riwayat nilai mahasiswa tersebut atau tekan

tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik.

RIWAYAT NILAI
Mama Mahasiswa : NURHAYATI
MIM ;03014001
Program Studi : FISIEA
o Matakuliah Riwaryat Nilai
o
Kode Nama 1 2 3 4 5

1 MC14013 Maternatika Dasar T C

2 MC14023 Fisika Dasar 1 E

3 MC 14033 Kimia Dasar [ |

Gambar 14. Hasil Cetak Riwayat Nilai
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2.9 Pengelolaan Nilai

Menu Pengelolaan Nilai merupakan menu pada Portal Akademik yang digunakan untuk

membantu dosen dalam mengelola nilai mahasiswa dari mata kuliah yang diampunya.

Langkah-langkah dalam pengelolaan nilai adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengelolaan Nilai.
2. Pada halaman Daftar MataKuliah Diampu, tentukan sistem informasi akademik dan

jenis semester dari mata kuliah yang akan dikelola nilainya dan tekan tombol Lihat.

Pengelolaan Nilai

Keterangan :

Fengelalaan Milai dapat digunakan untuk memasukkan nilai mahasiswa secara on-line.
Diosen dapat memberikan nilai sesuai dengan matakuliah yang diampunya. Untuk
memasukkan nilai matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dapat dilakukan
dengan remilih Sistemn Informasi Akademik yang bersesuaian.

Sisterm Informasi Akadenik sia | v

Semester Genap 2006 |+

Marna MUR ROKHMARN
WIP 001604710
Program Studi SISTEM INFORMASI
Semester Genap 20062007
5KS
NO. MATAKULIAH KELAS
KULIAH PRAKTEK TOTAL
1 MC1e022 - ALGORITMA DA PEMROGRAMARN I Alpro I 2 ] 2
2 MC1en4s - ALJABAR LIMIER DAN MATRIE F\linﬁ@trik 3 il 3

Gambar 15. Halaman Pengelolaan Nilai

3. Pilih kelas matakuliah yang akan dikelola nilainya dengan cara menekan link nama
kelas pada kolom Kelas.
4. Akan ada 3 kondisi yang mungkin terjadi:

a. Dosen berhak memasukkan nilai atau merubah nilai.

— Tentukan nilai untuk masing-masing mahasiswa dan tekan tombol Ubah
Nilai.
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b. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak berada dalam masa

(periode) pengisian nilai untuk semester yang dipilih.

¢. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak mempunyai hak input nilai.
Hal ini dapat terjadi jika dosen yang bersangkutan bukan pengampu mata
kuliah tersebut atau memang tidak diberi kewenangan untuk memberikan

nilai.

2.10 Informasi Akademik

Menu Informasi Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi akademik untuk dosen

pada fakultas yang bersangkutan.

Informasi Akademik

Keterangan :
Inforrmasi Akademik berisi informasi-informasi yang berkaitan dengan hal akademis,

NO JuouL TAMGGAL
baru lho 20 Februari 2007
fuliah U 20 Februari 2007
Halaman : 1

Gambar 16. Halaman Informasi Akademik

Langkah-langkah untuk melihat data informasi akademik adalah sebagai berikut :

1.
2.

Pilih menu Informasi Akademik.

Pada halaman Informasi Akademik, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul
informasi akademik pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Informasi
Akademik.

Untuk kembali ke halaman Informasi Akademik, tekan tombol Kembali.
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2.11 Workshop

Menu Workshop berfungsi untuk menampilkan informasi workshop yang dapat diikuti oleh

dosen.

Informasi Workshop

HKeterangan :
YWarkshop berisi informasi yang berkaitan dengan kegiatan-kegiatan workshop yang sedang
maupun akan dilaksanakan.

ND JupuL TANGGAL
1 sdasd 27 Juni 2007
Halaman : 1

Gambar 17. Halaman Workshop

Langkah-langkah untuk melihat data informasi workshop adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Workshop.
2. Pada halaman Informasi Workshop, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul
workshop pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Workshop.

3. Untuk kembali ke halaman Informasi Workshop, tekan tombol Kembali.

2.12 Ubah Password

Menu Ganti Password merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengganti password

dosen.

Password

Keterangan :

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password baru.
Jika anda lupa password anda, silahkan menghubungi bagian akademik untuk mendapatkan
password bary,

Form Ubah Password
Password lama

Password baru

e

Gambar 18. Halaman Ubah Password

Tulis Wlang Password bary
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Langkah-langkah untuk mengganti password adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Ubah Password.
2. Isikan password lama dan password baru pada Form Ubah Password dan tekan

tombol Simpan.

2.13 Pesan

Menu Pesan merupakan menu yang berfungsi sebagai email dimana pengguna dapat
mengirim pesan, melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang sudah
tidak dibutuhkan.

Kotak Pesan

Keterangan :
Pesan meropakan fasilitas surat elektronik yang hanya dapat digunakan antar pengguna
portal.

El Kokak Masuk, {111} Pesan

El Kotak Terkirim {0} Pesan

= Sampah {0} Pesan

Daftar Pesan Kotak Masuk

MO AKSI PEMGIRIM PEMERIMA JuDuL TAMGGAL KIRIM
1 ﬁ Adminiskrakor Portal MUR ROKHMAR test 04 Juli 2007
Halaman : 1

Pesan Baru

Gambar 19. Halaman Kotak Pesan

2.13.1 Mengirim Pesan

Langkah-langkah untuk mengirim pesan adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.
2. Tekan tombol Pesan Baru.
3. Isikan data pesan pada Form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.
Catatan : Khusus untuk mengisi Field Tujuan pada Form Kirim Pesan dapat dibantu

dengan menggunakan “Kontak” seperti tampak pada gambar di bawah ini :
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Form Cari Kontak

[ m
|:| Mama
I Fakulkas

NO. NIU NAMA LENGKAP FAKULTAS AKSI

1 00014001 SLAMET TOBIM RIVANTO  MIPA O
pUs
2 00014002  IMAM YUDIANTORO MIF& O

Halaman : 1

Gambar 20. Form Cari Kontak

Langkah-langkah penggunaan Address Book adalah sebagai berikut :
1. Tekan tombol Kontak.
2. Jika calon penerima pesan belum ada dalam Kontak, maka data calon penerima
pesan tersebut harus ditambahkan dulu ke dalam Kontak yaitu dengan cara :
a. Tekan tombol Tambah Kontak.
b. Cari data calon penerima pesan yang akan ditambahkan ke dalam Kontak
dengan mengisikan datanya pada Form Tambah Kontak dan tekan tombol
Cari.
¢. Tekan tombol Tambah yang terdapat pada kolom Aksi.
d. Datayang tadi ditambahkan akan masuk ke dalam Kontak.
3. Jika calon penerima pesan sudah ada dalam Kontak : pilih calon penerima pesan

dan klik radio button yang terdapat pada kolom Aksi seperti pada gambar di

bawah ini:
NO. NIU NAMA LENGKAP FAKULTAS AKSI
1 00014001 SLAMET TOEIM RIVANTO | MIPA O
2 00014002  IMAM YUDIAKNTORO MIPA

apus

&

Portal Akademik Halaman 23 dari 48



PANDUAN BAGI DOSEN

2.13.2 Melihat Pesan Masuk

Langkah-langkah untuk melihat pesan masuk adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.
2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, klik link judul pesan yang terdapat pada
kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detail Pesan seperti pada gambar di

bawah ini:

Kotak Pesan
Detail Pasan

Frengirirn Administrator Partal | Tambahkan ke Kontak
Penetima MR ROKHMAN

Judul test

Tanggal Penagiriman 04 uli 2007

Isi Pesan kest,. kest

Tanggal Dihapus

| kermbali | |Balas | | Teruskan |

Gambar 21. Halaman Detail Pesan

3. Pada halaman di atas terdapat tombol untuk menambahkan data pengirim ke Kontak,
membalas dan meneruskan pesan.

a. Menambahkan data pengirim ke address book :
= Tekan tombol Tambahkan ke Kontak.

b. Mebalas pesan:
= Tekan tombol Balas.
= Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tombol Kirim.

¢. Meneruskan pesan:
= Tekan tombol Teruskan.
= Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesan akan

diteruskan) dari Kontak dan ketikkan tambahan pesan (jika ada).

= Tekan tombol Kirim.
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2.13.3 Menghapus Pesan

Langkah-langkah untuk menghapus pesan masuk adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.

2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, pilih pesan yang akan dihapus dan tekan

*®

tombol (Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.

2.14 Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitas akademika. Forum
diskusi terdiri dari beberapa kategori yaitu kategori :

= Usulan &Kritik & Ancaman

= Perkuliahan

=  |ptek

=  Sosial Politik

» Teknologi Informasi & Komunikasi

= Hobby
= Khusus
= HAKI

= Llain-lain

Selamat Datang <i Forum Diskusi

Keterangan :

Forum Diskusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika
universitas gamatechno indonesia saling membangun mengembangkan wacana untuk
kemajuan . Untuk itu dilarang keras memaki dan menghujat dalam forum ini.

Kategori Diskusi Informasi Kategori
SIMAK MIPA Eelurn ada  topik berdaftar
Diskusi tentang penggunaan SIMAK MIPA,

g Portal Akademik 1 topik kerdaftar
digkusi tentang portal akademil,

Gambar 22. Halaman Forum Diskusi

Portal Akademik Halaman 25 dari 48



PANDUAN BAGI DOSEN

2.14.1 Menambah Thread

Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang
terdapat pada kolom Kategori Diskusi.
3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik
yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar
Thread Topik seperti tampak pada gambar di bawah ini :

Daftar Thread Topik

Beasiswa 52
Informasi Beasiswa 52

Thread Diskusi Informasi Thread
g Beasiswa Berprestasi Jumlah Post : 3
= 16 Juni 2007 10:43:00
oleh

Halaman : 1

Buat Thread Baru

Judul Thread Diskusi

kembali

Gambar 23. Halaman Daftar Thread Topik

4. Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Buat Thread Baru dan tekan tombol Kirim.
5. Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isikan judul posting dan isi pesan

pada Form Tambah Post untuk mengirim pesan dan tekan tombol Kirim.
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2.14.2 Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread

Langkah-langkah untuk melihat dan membalas isi diskusi dalam thread adalah sebagai
berikut:

1. Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang
terdapat pada kolom Kategori Diskusi.

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik
yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar
Thread Topik seperti tampak pada gambar di atas.

4. Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang
terdapat pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post

Thread seperti pada gambar di bawah ini :

Daftar Post Thread

Beasiswa Berprestasi

PEMGIRIM PESAR

Tanggal Posting - 15 Juni 2007 13:3538:435 Reply
BiIhd : EO020359

bu shanti posting
b shanti posting

Tanggal Posting : 15 Juni 2007 13:39:15 Reply
BN BO0Z20359

Re : [bu shanti posting]

= Pesan asli

= Dari : SHARMTIANL TRI ER&WATI
= Tanggal : 15 Juni 2007 1353543
=dudul by shanti posting

= l=zi: bu shanti posting

the second posting

Tanggal Posting © 16 Juni 2007 10:43:00 Reply
BN 0501 40049

boleh ikutan gak?

boleh ikutan gak™

Halaman : 1

Eembali

Gambar 24. Halaman Daftar Post Thread

5. Tekan tombol Reply.

6. Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim.
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2.15 Materi Kuliah

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola materi mata kuliah yang diampunya.

Daftar Materi
Semesker Genap 2006
Pilihan Semester Genap 2006 [+
Kelas hatdas? - Matematika Dasar || |»
Judu
| ND MATA KULIAH JupuL
E 1 Maktdasz-Matematika tes upload materi matdasz
Dasar II
Halaman : 1
Tkem Terpilih @ | Aktifkan -
A Akkf
keterangan Skakus T ¢ Tidak AkkF

FILE

Gambar 25. Halaman Daftar Materi

2.15.1 Menampilkan Daftar Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Materi Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.

2.15.2 Menambah Daftar Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menambah daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Materi Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Materi pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas dan tekan tombol Tampilkan.

3. Selanjutnya tekan tombol Tambah, pada form Materi Baru isikan data yang ingin

ditambahkan dan tekan tombol Simpan.
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2.15.3 Mengubah Daftar Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk mengubah daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas dan tekan tombol Tampilkan.
3. Selanjutnya klik link Judul Materi Kuliah yang terdapat pada kolom JUDUL.
4. Pada halaman Ubah Materi, ubah data yang ingin diubah dan tekan tombol Simpan.

2.15.4 Mengubah Status Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk mengubah status daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pilih Materi Kuliah yang ingin dirubah statusnya dengan memberi tanda centang pada
checkbox, selanjutnya pada Item Terpilih tentukan perubahan status materi kuliah
kemudian tekan tombol Simpan. Atau kita dapat melakukan perubahan status ini

pada saat mengubah daftar materi kuliah pada poin 1.1.3.

2.15.5 Menghapus Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menghapus daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pilih Materi Kuliah yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda centang pada
checkbox, selanjutnya pada Item Terpilih pilih Hapus materi kuliah kemudian tekan

tombol Simpan.

2.15.6 Menampilkan File Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan file materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan seperti tampak pada gambar di atas dan tekan tombol Tampilkan.
3. Untuk menampilkan file materi kuliah, klik link judul materi yang terdapat pada kolom

FILE. Selanjutnya akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah.
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[ =

Opening penangan_obat. doc

¥ou have chosen ko open

lﬂ_ﬂ penangan_obat.doc

which is a; Microsoft YWord Document
from: htep:ff192,168.1.21

whiat should Firefos dowith this file?

Ward (defaulk) w

i) Sawve to Disk

[] Do this aukomatically Far files like this Fram now on,

Ok l [ Cancel

Gambar 26. Upload File

4, Kemudian tekan tombol OK untuk membuka file tersebut.
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2.16 Pengumuman

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola pengumuman pada mata kuliah yang

diampunya.

Daftar Pengumuman

Piliran -
Semesker Genap 2006 |

pals Matdas? - Matematika Dasgar |l |»

Judul

Tanggal w - | sid - = —

TANGGAL
NO. TANGGAL JupuL BATAS STATUS AKSI
1 06 Juli 2007 test ajah 01 Januari Tidak
09:47:32 2006 aktif = | s R
z 05 Juli 2007 tes pengumuman matdas 2 01 Januari AkkF
13:36:10 2008 3| 7 R
Halaman : 1

Gambar 27. Halaman Daftar Pengumuman

2.16.1 Menampilkan Detail Pengumuman

Langkah-langkah untuk menampilkan pengumuman e-learning adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pengumuman seperti pada gambar di atas.
3. Klik link judul pengumuman yang terdapat pada kolom JUDUL, selanjutnya akan

tampil halaman Detail Pengumuman seperti pada gambar dibawah.

Detail Pengumuman

Tanggal : 05 Juli 2007 13:36:10
Kelas : -

Judul Penguriuman : tes pengumuman matdas 2
Isi Pengumuman i tes pengumuman

Filz attachment lebih ngenes.GIF
1ebin_ngenes.tal-

Tangoal Bakas : 01 Januari 2005
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Gambar 28. Halaman Detail Pengumuman

2.16.2 Menambah Daftar Pengumuman

Langkah-langkah untuk menambah daftar pengumuman adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.
2. Pada halaman Daftar Pengumuman, tekan tombol Tambah.
3. Pada halaman form Upload Pengumuman isikan data yang ingin ditambahkan dan

tekan tombol Simpan.

2.16.3 Mengubah Status Daftar Pengumuman

Langkah-langkah untuk mengubah status daftar pengumuman adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.

2. Pada halaman Daftar Pengumuman, pilih data yang ingin diubah statusnya dari aktif

=]

ke tidak aktif atau sebaliknya dengan menekan tombol (ubah status) yang

terdapat pada kolom Aksi.

2.16.4 Mengubah Daftar Pengumuman

Langkah-langkah untuk mengubah daftar pengumuman adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.

2. Pada halaman Daftar Pengumuman, pilih data yang ingin diubah dan tekan tombol

(edit) yang terdapat pada kolom Aksi.

3. Pada halaman Edit Pengumuman, edit data dan tekan tombol Update.

2.16.5 Menghapus Daftar Pengumuman

Langkah-langkah untuk mengahapus daftar pengumuman adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pengumuman.

2. Pada halaman Daftar Pengumuman, pilih data yang ingin dihapus dan tekan tombol

(hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.

3. Jika berhasil, data akan langsung terhapus dari daftar pengumuman.
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2.17 Tugas Kuliah

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola tugas-tugas pada mata kuliah yang

diampunya.
Daftar Tugas
Semesker Genap 2006
Pilihan Sermester Genap 2006 |+
Mata kuliah Matdas? - Matematika Dasar |l |v
Judul

I:‘ NO JuDUL FILE MULAI SELESAIL TERKUMPUL AKSI

F |1 tes tambah tugas 01 Januari 2007 01 Januari 2006 1 Milai
makdas 2 QG:00: 00 00:00:59

Halaman : 4

Gambar 29. Halaman Daftar Tugas

2.17.1 Menampilkan Daftar Tugas

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang

bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.

2.17.2 Menambah Daftar Tugas

Langkah-langkah untuk menambah daftar tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
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2. Pada halaman Daftar Tugas, tekan tombol Tambah.
3. Pada halaman form Tugas Baru isikan data yang ingin ditambahkan dan tekan tombol

Simpan.

2.17.3 Mengedit Daftar Tugas

Langkah-langkah untuk mengedit daftar tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Selanjutnya klik link Judul Materi Kuliah yang terdapat pada kolom JUDUL.
4. Padahalaman Edit Tugas, edit data dan tekan tombol Simpan.

2.17.4 Menambabh Nilai Tugas

Langkah-langkah untuk menambah nilai tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Selanjutnya klik link Nilai yang terdapat pada kolom Aksi.
4. Pada halaman Nilai Tugas, isikan nilainya pada kolom Nilai kemudian tekan tombol

Simpan.

2.17.5 Menghapus Tugas

Langkah-langkah untuk menghapus daftar tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.
3. Pilih Materi Kuliah yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda centang pada

checkbox dan tekan tombol Hapus.

2.17.6 Menampilkan File Tugas Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan file tugas kuliah adalah sebagai berikut :
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1. Pilih menu Tugas Kuliah.

2. Pada halaman Daftar Tugas pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang
bersangkutan dan tekan tombol Tampilkan.

3. Untuk menampilkan file tugas kuliah, klik link judul tugas yang terdapat pada kolom

FILE. Selanjutnya akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah.

P

Opening penangan_obat.doc

You have chosen ko open

IEIJ penangan_obat.doc
which is a; Microsoft Word Document
from: http:ff192.168.1.21

whiat should Firefos dowith this file?

i) Sawve to Disk

[ ] Do this automatically For files like this Fram now on,

ik l [ Cancel

Gambar 30. Upload File

4. Kemudian tekan tombol OK untuk membuka file tersebut.
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2.18 Diskusi Online

Merupakan daftar diskusi online yang dikelola oleh dosen yang mengampu matakuliah yang

bersangkutan

Daftar Forum

Pilihan Semester Genap 2005 [+

Mata Kuliah

tatematika Dasar |l [+

ND. FORUM TOPIK TERAKHIR AKSI

1 kambah forum 1 2007-07-06 /'7 %
tambah thread matdas 2 09:52:39

Halaman : 1

Gambar 31. Halaman Daftar Forum

2.18.1 Menampilkan Daftar Forum

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar forum adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian
tekan tombol Tampilkan.

3. Selanjutnya akan tampil Daftar Forum seperti pada gambar diatas.

2.18.2 Menambah Daftar Forum

Langkah-langkah untuk menambah daftar forum adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian
tekan tombol Tampilkan.
3. Selanjutnya pada halaman Daftar Forum, tekan tombol Tambah.
4. Pada halaman form Tambah Forum isikan data yang ingin ditambahkan dan tekan

tombol Simpan.
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2.18.3 Mengubah Daftar Forum

Langkah-langkah untuk mengubah daftar forum adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian

tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Forum, pilih data yang ingin diubah dan tekan tombol (edit)
yang terdapat pada kolom Aksi.

4. Pada halaman Edit Forum, edit data dan tekan tombol Simpan.

2.18.4 Menghapus Daftar Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menghapus daftar forum kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian

tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Forum, tekan tombol (hapus) yang terdapat pada kolom
Aksi.

2.18.5 Menampilkan Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar topik forum kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian
tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum yang terdapat pada kolom

FORUM.
4, Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Topik, seperti pada gambar.
Daftar Topik
NO. TOPIK PESAN TERAKHIR AKSI
1 testaja 1 2007-07-06
e <
Halarman 1

Gambar 32. Halaman Daftar Topik
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2.18.6 Menambah Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menambah daftar topik forum kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Diskusi Online.

2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian
tekan tombol Tampilkan.

3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum yang terdapat pada kolom
FORUM.

4. Pada halaman Daftar Topik, tekan tombol Tambah.

5. Pada halaman form Tambah Topik, isikan data Judul Topik yang akan ditambahkan

dan tekan tombol Simpan.

2.18.7 Mengubah Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk mengubah daftar topik forum kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian
tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum yang terdapat pada kolom
FORUM.

4. Pada halaman Daftar Topik, tekan tombol (edit) yang terdapat pada kolom Aksi.
5. Pada halaman Edit Topik, edit data dan tekan tombol Simpan.

2.18.8 Menghapus Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menghapus daftar topik kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya
kemudian tekan tombol Tampilkan.
3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum yang terdapat pada kolom
FORUM.

4. Pada halaman Daftar Topik, tekan tombol (hapus) yang terdapat pada kolom
Aksi.
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2.18.9 Menampilkan Detail Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan detail topik forum kuliah adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu ForumKuliah.

2. Pada halaman Daftar Mata Kuliah, pilih dan klik link mata kuliah yang terdapat pada
kolom MATA KULIAH.

3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum yang terdapat pada kolom
FORUM.

4. Pada halaman Daftar Topik, pilih dan klik link judul topik yang terdapat pada kolom
FORUM.

5. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pesan, seperti pada gambar dibawah ini :

Daftar Pesan

PENGIRIM ISI PESAN AKSI

User ID: 0910097 Dikirim: 6-7-2007 Jam: 9:52:39 Hapus
ARIS THOEIRIM (1)

tesk bisa ga va...

Halaman : 1

Kirim Pesan

Isi Pesan

Petunjuk [i] Catak misng[fi]
[b] Cetak Tebal [jb]

| Kembali ke Forum | | Kirinn |

Gambar 33. Halaman Daftar Pesan

6. Untuk mengirim pesan, isikan pesan pada form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.

7. Untuk menghapus pesan, klik link Hapus yang terdapat pada kolom Aksi.
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2.19 Agenda Kelas

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola agenda kelas yang ada pada tiap kelas

(mata kuliah) yang diampu.

Daftar Agenda Kelas

Semesker Genap 2006

Kelas Matdas? - Matematika Dasar |l |

Frekuensi Insidental |+

L Tampilkan harvva vang belum selesai

Agenda Insidental

AGENDA WAKTU

tambah agenda kelas matdas2 01-01-2007 00:00
tambah agenda kelas matdasz

Halaman : 4

Selesal [

Gambar 34. Halaman Daftar Agenda Kelas

2.19.1 Menampilkan Daftar Agenda Kelas

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda kelas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Kelas.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Kelas seperti pada gambar di atas.
3. Untuk menampilkan daftar agenda kelas yang lain, tentukan Kelas dan Frekuensinya

kemudian tekan tombol Tampilkan.

2.19.2 Menambah Agenda Kelas

Langkah-langkah untuk menambah agenda kelas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Kelas.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Kelas seperti pada gambar di atas.
3. Untuk menambah agenda kelas, tekan tombol Tambah. Selanjutnya akan tampil

halaman Tambah Agenda Kelas seperti gambar dibawah.
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Tambah Agenda kelas

Kelas hatdas? - Matematika Dasar || v

Mama Agenda

Frekuensi Insidental |»

Harif Tangaal 01 |+ || Januari w || 2007 |»
Jarn 00 % || 00 |»

Keterangan

Gambar 35. Halaman Tambah Agenda Kelas

4. Padaform Tambah Agenda Kelas, tentukan :
= Kelas, pilih kelas yang diinginkan.
= Nama Agenda, tentukan nama agendanya.
»  Frekuensi, pilih jenis frekuensinya apakah mingguan, bulanan, atau insidental.
» Hari/Tanggal, tentukan tanggalnya.
= Jam, tentukan waktunya.
= Keterangan, tuliskan keterangan seperlunya.

5. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah dibuat.

2.19.3 Menghapus Daftar Agenda Kelas

Langkah-langkah untuk menghapus daftar agenda kelas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Kelas.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Kelas seperti pada gambar di atas.
3. Pilih daftar agenda kelas yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda centang

pada checkbox, selanjutnya pilih Hapus kemudian tekan tombol Simpan.
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2.20 Agenda Pribadi

Fungsi ini digunakan oleh dosen untuk melihat, menambah, dan menyimpan daftar agenda
pribadinya.

Daftar Agenda Pribadi

Frekuensi Inzidental |

] Tampilk.an hanwa vang belum selesai

Agenda Insidental

AGENDA

WAKTU
kes 01-01-2007 a0:00
asasas

Halaman : 4

Selesal | v

Gambar 36. Halaman Daftar Agenda Pribadi

2.20.1 Menampilkan Daftar Agenda Pribadi

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Pribadi.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.

2.20.2 Menambah Agenda Pribadi
Langkah-langkah untuk menambah agenda pribadi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Pribadi.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.

3. Untuk menambah agenda pribadi, tekan tombol Tambah. Selanjutnya akan tampil
halaman Tambah Agenda Pribadi seperti gambar dibawah.
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Tambah Agenda pribadi

Mama Agenda Tugas

Frelouensi Bulanan |+

HarifTangagal 03 |* ||| April s || 2007 |»

Jam 05 |»:| 00 |

keterangan tugas dosen diselesalin secepatnysa

Gambar 37. Halaman Tambah Agenda Pribadi
4. Padaform Tambah Agenda Pribadi, tentukan :

= Nama Agenda, tentukan nama agendanya.

»  Frekuensi, pilih jenis frekuensinya apakah mingguan, bulanan, atau insidental.
» Hari/Tanggal, tentukan tanggalnya.

= Jam, tentukan waktunya.

= Keterangan, tuliskan keterangan seperlunya.

5. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah dibuat.

2.20.3 Menghapus Daftar Agenda Pribadi

Langkah-langkah untuk menghapus daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Agenda Pribadi.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.
3. Pilih daftar agenda pribadi yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda

centang pada checkbox, selanjutnya pilih Hapus kemudian tekan tombol Simpan.

2.21 File Sharing

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk melihat dan mengupload file.
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Daftar FileSharing
WAKTU
ND JupuL PENGIRIM KIRIM
1 besk mulu rii 0910097 - 06 Juli 2007
test bisa ga va... ARIS THOEBIRIM  10:035:56
|Jpload File
Halaman : 1

Gambar 38. Halaman Daftar File Sharing

2.21.1 Menampilkan Daftar File Sharing

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar file sharing adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu File Sharing.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di atas.
3. Untuk melihat detail dari file sharing, pilih dan klik link judul file yang terdapat pada
kolom JUDUL.

2.21.2 Mengupload File

Langkah-langkah untuk mengupload file adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu File Sharing.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di atas.
3. Untuk mengupload file, tekan tombol Upload File.
4. Selanjutnya pada halaman Upload File Baru, isikan judul dan browse file kemudian

tekan tombol Upload.

Upload File Baru

Judul test mulu nii
File EAPINDAHAN Y Docu
Keterangan test bisa ga ya...

Gambar 39. Halaman Upload File Baru

2.22 Referensi

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk menampilkan data referensi.
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Referensi Silabus

kaka Kunc a

Gambar 40. Halaman Referensi

2.22.1 Menampilkan Daftar Referensi Silabus

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar referensi silabus adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Referensi.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Referensi Silabus seperti pada gambar di atas.
3. Untuk menampilkan daftar referensi silabus, masukkan kata kunci kemudian tekan

tombol Cari. Selanjutnya akan akan tampil gambar seperti dibawah ini.

Referensi Silabus

Kata Kunci

Hasil Pencarian Untuk "a" : 3

NO MATA KULIAH JupuL FILE
1 A-PRAKTIELUM TEEMIK praktikum bareng-bareng testing si...kxt
SEPARAST wuk prakrilun bareng-bareng n
rame-rame dilab
2 IMK-IMNTERAKST MAMLISIA tes materi update
DAMN EOMPUTER. tesk materi
3 Matdas2-Maktematika Dasar II  tes upload materi matdas2

tes upload materi

Halaman : 1

Gambar 41. Halaman Referensi Silabus

2.22.2 Menampilkan File Referensi Silabus

Langkah-langkah untuk menampilkan file referensi silabus adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Referensi.
2. Pada halaman Referensi Silabus, pilih dan klik link judul file referensi yang terdapat

pada kolom FILE. Selanjutnya akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah.
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Opening penangan_obat. doc

¥ou have chosen ko open

IEIJ penangan_ohat.doc

which is a; Microsoft YWord Document
from: htep:ff192,168.1.21

whiat should Firefos dowith this file?

Wiard (defaulk) -

() Save ko Disk

[ ] Da this automatically Far files like this Fram now an,

(04 l [ Cancel

Gambar 42. Upload File

3. Kemudian tekan tombol OK untuk membuka file tersebut.

2.23 Feedback

Menu Feedback merupakan menu yang dapat digunakan oleh mahasiswa untuk

menyampaikan masukan kebagian akademik.

Feedback

Form Feedback
Marma User MUR. ROKEHMARN

Feedback. test...tesc. ..

Gambar 43. Halaman Feedback

Langkah-langkah mengirim Feedback adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Feedback.
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2. Pada halaman Feedback, isikan masukan yang ingin disampaikan pada feedback

kemudian tekan tombol Kirim.

2.24 FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban yang

sering dibahas.

FAQ

Keterangan :
FAL (Frequently Asked Cluestion) merupakan menu yang digunakan untuk melihat
pertanyaan dan jawaban yang sering dibahas,

Kuliah

+ Pelu tambahan jam kuliah'?

Gambar 44. Halaman FAQ
Langkah-langkah untuk melihat detail FAQ adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu FAQ.
2. Pada halaman FAQ, klik link judul pembahasan FAQ untuk menampilakan detailnya.
Sehingga akan tampil FAQ Detail seperti pada gambar di bawah ini.

FAG Detail

Kuliah
petlu tambahan jam kuliah r

Pelu tambahan jam kuliah?

hubungi bagian akademik

Gambar 45. Halaman FAQ Detail
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2.25 Logout

Informasi PEngguna

HUR ROKHMAH
Q01604710
SISTEM IMFORMAS]

Gambar 46. Logout

Untuk keluar dari sistem, maka dosen harus melakukan proses logout dengan cara mengklik

link Logout yang terdapat pada bagian Informasi Pengguna.
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